Мой университет – www.moi-universitet.ru 

Факультет проектной деятельности и фандрайзинга – www.grant-project.ru  

Инструкция по размещению конкурсных материалов
Четвертого конкурса школьных проектов
«МОЙ КЛАСС – МОЕЙ ШКОЛЕ». 

Уважаемый коллега!

Цель данной инструкции – ознакомить Вас с пошаговым процессом размещения конкурсных материалов. Но прежде, чем вы приступите к ее изучению и выполнению, давайте посмотрим, каким в итоге получится результат Ваших действий.
Все материалы Конкурса, оформленные в соответствии с Положением Конкурса и его Приложениями, представляются на сайте - www.grant-project.ru  в разделе «База данных школьных проектов». Именно здесь участники Конкурса смогут познакомиться со всеми проектами, представленными на Конкурс. На странице материала представлены: название, аннотация проекта, информация о проектном коллективе, ссылка для скачивания проекта (доступна с 01.05.2016), размер файла, комментарии и другая информация.

Итак, когда цель ясна, приступим к пошаговому ее достижению (.
Размещение конкурсных материалов

Процесс размещения конкурсных материалов состоит из двух этапов:

1. Оформление конкурсного материала согласно установленным требованиям.

2. Оформление конкурсного материала на сайте Конкурса www.grant-project.ru
1 этап: Оформление конкурсных материалов
Прежде чем размещать конкурсный материал на сайте Конкурса, конкурсный материал должен быть оформлен строго в соответствии с установленными в «Приложении 1» требованиями.
Пожалуйста, обратите особое внимание, что при оформлении конкурсного материала, в форме проектного предложения, в его колонтитулах обязательно должно быть указано: «Мой университет – www.moi-universitet.ru Факультет проектной деятельности и фандрайзинга - www.grant-project.ru» (см. оформление колонтитулов данного документа). Данная информация должна быть хорошо читаемой. Без размещения данной информации конкурсный материал будет считаться поданным с нарушениями.
2 этап: Размещение конкурсного материала на официальном сайте Конкурса
Подготовка архива

Итак, разберемся, что нужно разместить на сайте конкурса www.grant-project.ru   
В соответствии с Положением Конкурса, это специальная таблица – «Форма проектного предложения».
Обратите внимание: Конкурсный материал представляется в электронном виде в одном архивном файле (zip или rar). Ограничения по объему представляемого проекта 15 Мб. Имя архивного файла цифрами и латинскими буквами 2_IvanovaAB_project.___ (расширение), где 2 – кодовое обозначение направления, в котором представляется конкурсный проект, Ivanova – фамилия руководителя проектного коллектива, AB – инициалы. 

Полный список сокращенных названий направлений Конкурса:

1. Я хочу учиться! – 1 

2. Школа – мой дом  - 2

3. Не только учеба - 3

4. Мир школе моей - 4

Как только архив с вашим конкурсным материалом подготовлен, переходите к следующему шагу – регистрации на сайте http://www.grant-project.ru
Регистрация на сайте http://www.grant-project.ru
1.1. Нажать ссылку Регистрация в верхнем меню сайта или в Форме входа справа. 
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1.2. Заполнить поля формы (см. рисунок ниже). 
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Поля, отмеченные звездочками (*) обязательны для заполнения. При заполнении формы обратите, пожалуйста, особое внимание на правила заполнения следующих полей: 

NB! При заполнении полей формы НЕ используйте кавычки  знаки препинания!

1) Поле Логин: допускается латиница (a-zA-Z), кириллица (а-яА-Я), цифры (0-9), подчеркивание (_) и дефис (-). Максимальная длина поля – 25 символов. Пробелы между символами НЕ допустимы!
Обратите внимание: при выборе логина примите, пожалуйста, во внимание, что логин - это и НИК, под которым будут отображаться Ваши сообщения и материалы на сайте. 

2) Пароль Допускаются только латинские буквы, цифры, дефис и подчеркивание. Минимальная длина 2 символа, максимальная - 15. 

3) Группа. Если Вы регистрируетесь на сайте с целью участия в Конкурсе школьных проектов «Мой класс – моей школе»), выберите группу «Участники конкурса проектов». Остальные группы выбираются в зависимости от цели Вашего участия в жизни сайта.
	Пожалуйста, обратите внимание!

1. Сайт Факультета проектной деятельности и фандрайзинга - это самостоятельный сайт. Поэтому, если Вы ранее регистрировались на сайтах других Факультетов «Моего университета», Вам тем не менее, нужно обязательно пройти регистрацию на сайте Факультета проектной деятельности и фандрайзинга.

2. В случае если Вы уже ранее регистрировались на сайте Факультета проектной деятельности и фандрайзинга в группе «Участники конкурса проектов», Вы можете воспользоваться для входа на сайт прежними регистрационными данными.

3. Если Вы зарегистрировались на сайте Факультета проектной деятельности и фандрайзинга и при следующем входе на сайт забыли Ваш логин и пароль, Вам необходимо зарегистрироваться снова. Оргкомитет Конкурса не занимается восстановлением регистрационных данных.


4) Код *: обязательно введите код. 
Обратите внимание: Если цифры в поле "Код" трудно разобрать, нажмите по картинке правой кнопкой мыши, и она сменится на другую.
Остальные поля формы имеют ограничения только по количеству символов. Все эти ограничения прописаны непосредственно в регистрационной форме. 

1.3. Нажать на кнопку Регистрация. 
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Подтверждение регистрации 

1.1. После регистрации Вы получите по электронной почте письмо с темой «Код подтверждения e-mail адреса». 
Обратите внимание: проверьте свою электронную почту после регистрации на сайте! Если письмо-подтверждение Вам не пришло, проверьте папку «Спам» Вашего электронного ящика. Возможно, оно попало туда.
1.2. Следуйте рекомендациям этого письма для подтверждения Вашего e-mail адреса.
Обратите внимание: если вы не подтвердите ваш e-mail адрес, то не сможете воспользоваться функцией напоминания пароля, если забудете пароль, выбранный Вами при регистрации. 

1.3. Если Вы по каким-то причинам не получите письмо с темой «Код подтверждения e-mail адреса», то:
1.3.1. Зайдите на сайт и авторизируйтесь, введя свой логин и пароль.
1.3.2. Зайдите на свою персональную страницу, нажав на ссылку "Мой профиль".
1.3.3. Нажмите на ссылку «Подтвердить e-mail».
1.3.4. В открывшемся окне «Подтверждение e-mail адреса» нажмите кнопку «Повторно отправить код на ….».
1.3.5. Проверьте электронную почту: Вы должны будете повторно получить письмо с кодом подтверждения Вашего e-mail.
1.3.6. Следуйте рекомендациям этого письма. 

Обратите внимание: после входа на сайт вы можете просматривать редактировать свои данные, перейдя по ссылке "Мой профиль" в верхнем меню.
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Этап: Работа с Яндекс.Диском.

Для хранения архивных файлов с конкурсными материалами мы используем онлайн-сервисы, которые предлагают разместить любые файлы на их серверах: Яндекс.Диск, Google.Диск или Облако.mail.ru. Эти сервисы позволяют не только поместить ценную информацию на их сервера, но и предоставляют отличную возможность – открыть доступ на просмотр определенных файлов конкретной группе людей. Пользоваться ресурсами совсем несложно. 

Работа с Яндекс.Диском

Если у Вас не имеется электронного ящика на Яндексе, то зарегистрируйте его на главной странице сервиса http://www.yandex.ru . Авторизуйтесь, введя учетные данные (логин и пароль). После этого перейдите по ссылке «Диск». 


В открывшемся окне в Яндекс.Диске можете загрузить свой файл:
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После загрузки файла можно получить ссылку для файла, расположенного на Яндекс.Диске. Для этого выберем файл. В примере – музыкальный трек.

Чтобы выделить файл, нужно кликнуть мышкой по его названию. 
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На изображении файла появится прямоугольник. Нужно поставить в нем галочку. 
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Справа под надписью «Поделиться ссылкой» нужно нажать «Вкл»

Выйдет надпись «Копировать ссылку». Щелкаете на надписи, копируете ссылку и вставляете эту ссылку туда куда необходимо (например, в поле «Ссылка на конкурсный материал» на сайте Конкурса)
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Если Вы все правильно сделали, то ссылка будет вида: https://yadi.sk/d/M3cmHQ5Vfdke 
Размещение конкурсных материалов
1. Войдите на сайт http://www.grant-project.ru .

2. Авторизуйтесь (введите свой логин и пароль, выбранные при регистрации).

3. После авторизации Вы получите доступ к размещению конкурсных материалов. Перейдите в раздел «Добавить материал в базу данных конкурса».
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4. Выберете нужную Вам Номинацию и перейдите в раздел Добавить материал.

Обратите внимание: направление Конкурса и предмет Вы можете выбрать в этом разделе или сделать это позже.
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5. В разделе Добавление материала необходимо заполнить поля:
Категория *: если не выбрали категорию ранее, кликните галочку и выберите из выпадающего списка. Обратите внимание, что выбирать Вам необходимо из списка номинаций Конкурса школьных проектов:
Я хочу учиться! – 1, 
Школа – мой дом  - 2, 
Не только учеба - 3, 
Мир школе моей - 4
[image: image11.png]eutpars sarorsane





Название проекта *: 
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Аннотация проекта: делается в соответствии с Приложением 2 к Положению Конкурса.

1. Четвертый конкурс школьных проектов «Мой класс – моей школе».

2. Название проекта 

3. Краткая аннотация проекта – максимум 5 предложений, кратко, но ёмко описывающих суть проекта.    Максимальная длина краткого описания 10 000 символов.
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Информация о проектном коллективе: делается в соответствии с Приложением 3 к Положению Конкурса.

1. Образовательное учреждение

2. Класс

3. Республика/край, город/поселение.

4. Руководитель проектного коллектива (ФИО, должность).

5. Численность проектного коллектива 
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Ссылка для скачивания архива с другого сервера *:
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В это поле вставьте ссылку, которую скопировали после загрузки своего архива на Облако.mail.ru, Яндекс.Диске либо Google.Диске.

Имя руководителя проектного коллектива *(фамилия, имя, отчество), адрес электронной почты и веб-сайта:
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Опции пользователя: поставьте галочку, если хотите получать извещения о комментариях к Вашему материалу по электронной почте.
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После заполнения всех полей можно добавить материал.
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Обратите внимание: поля отмеченные звездочкой, обязательны для заполнения, как и поля «Аннотация проекта» и «Информация о проектном коллективе».
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При нажатии на ссылку «Перейти на страницу материала», Вы попадете на страницу, где представлен Ваш материал. Рекомендуем Вам запомнить (скопировать в отдельный документ!) адрес этой страницы для того, чтобы Вы могли оперативно открывать ее. Эту ссылку Вы будете использовать при заполнении заявки на получение сертификат участника Конкурса.

Заявка на сертификат.

6. Для желающих получить «Сертификат об участии в Конкурсе и публикации проектного предложения в Интернете, на сайте www.grant-project.ru в рамках Конкурса школьных проектов «Мой лучший проект» нужно перейти по ссылке http://www.moi-universitet.ru/schoolkonkurs/sertificate_step1/ :

Пожалуйста, обратите внимание
1. Доработка, редактирование или иное изменение ранее размещенных конкурсных материалов не допускается.

2. Размещение конкурсных материалов на сайте Конкурса – www.grant-project.ru согласно Положению происходит строго с 10.03.2016 до 13.05.2016. 
3. Доступ к «Базе данных школьных проектов» имеют только Участники Конкурса. Доступ для скачивания проектов предоставляется с 01.05.2015.
4. По всем вопросам размещения конкурсных материалов,  участники Конкурса могут обратиться за консультацией через Форум технической поддержки по адресу  http://grant-project.ru/forum/38 .

Желаем удачи и творческих успехов!

С уважением,

Оргкомитет Конкурса школьных проектов 
«Мой класс – моей школе»

